CERTIFICACAO DIGITAL
COMO OBTER




COMO OBTER

1 - Escolher uma Autoridade Certificadora (AC)
da ICP-Brasil;

2 - Solicitar no proprio portal da internet da AC
escolhida a emissdo de certificado digital de
pessoa fisica ou juridica. Os tipos mais
comercializados sao: Al (validade de um ano —
armazenado no computador) e A3 (validade de
até cinco anos — armazenado em cartdo ou token
criptografico). A AC também pode informar
sobre aplicacoes, custos, formas de pagamento,
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COMO OBTER

demais exigéncias. Além desses, ha os do tipo
T3 e S3, que tambéem tem validade de até cinco
anos.

3 - Para a emissdo de um certificado digital ¢
necessario que o solicitante va pessoalmente a
uma Autoridade de Registro (AR) da
Autoridade Certificadora escolhida para validar
0os dados preenchidos na solicitacao. Esse
processo € chamado de validacdo presencial e
sera agendado diretamente com a AR que
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COMO OBTER

Instruira o solicitante sobre os documentos

equipamentos, documentos necessarios e
necessarios. Quem escolher o certificado tipo A3
podera receber na propria AR o cartdo ou token
com o certificado digital.

4 - A AC e/ou AR notificara o cliente sobre os
orocedimentos para baixar o certificado e devera
orestar todo o suporte técnico quando solicitada

nelo usuario:
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COMO OBTER

5 - Quando o certificado digital estiver perto do
vencimento, este poderd ser renovado
eletronicamente, uma Uunica vez, sem a
necessidade de uma nova validacéao presencial.
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PASSO A PASSO PARA SOLICTAR



ENTIDADE ESCOLHE QUAL CERTIFICADO DESEJA NO SITE DA
CERTIFICADORA | -

e } Jé sou cliente | Meus cerfificados Agendar Renovar
e

Serasa . i: Experian (@ certificados Digitais

A gorde trabatha para voob cresces,

Sacola de Compras

Veja seus itens

O que &? Produtos ~ Solugbes Corporativas Postos de Ate Instalagic Ajuda

Promocgao -~ PASSO-A-PASSO
Indique e Ganhe!

Indique o melhor certificado, e troque
por produtos, servigos e viagens.

e o , Agendamento
W L ") 5 Agende a retirada em um dos
Vi . , X 2 15

Compra
Escolha o certificado mais
adequado a voce.

nossos postos.
@ Documentagdo necessaria
* Promogio exclusiva para contabilistas

Para Receita Para Nota Fiscal Eletrénica i Instalagéo i ¥
I Consulte os manuais e baixe
§ T i 05 arguivos.
e-CPF e-CNPJ NF-e
* Para acessar o SPED (Sistema * Para escrituracdo contabil da Se vocé emite mithares de notas por | lou? T
Es : L L i 2 nstalou? Teste aqui
Puablico de Escrituracdo Digital) empresa e para assinar balanco dia ou algumas dezenas por mes, ) Confirme a correta instalag3o
* Para guem & representante legal de digitaimente. femos a solm;éu correta para a sua do seu certificado.
mais de uma empresa. * Autenticar-se em sites, realizar necessidade.
servigos da Receita Federal =
s 2° VIA DE BOLETO
A partir A partir A partir ===
de R$ 128,00 . pmﬂlrl de RS 187,00 Y utos de R5 273,00 produt Precisa de 2° via do boleto e ndo
; PV i . iasiine : SINEE G possui o usudrio e senha do site?

= Clique aqui e imprima o boleto.
> Case ja possua login e senha do site,

cligue aqui.
Produtos recomendados Produtos recomendados
e-CNPJ A3 Cerfificado A3 {_} RENOVACAO
Leitora mais Carido Leitora mais Cartdo Leitora mais Cartio

CLIQUE AQUI E ADQUIRA JA O SEU
CERTIFICADO
Apos adquirir seu cerfificado reserve

o dia de sua preferéncia para retirar.
Mamnra o rartificads Aa arorcdn con o naraccidada




SELECIONA COMPRAR CONFORME DEMOSTRATIVO

Faga o login pers acessar suas informagdes

s » Ja sou cliente | Meus cerfificados Agendar Renovar

5. i
Serasa:Li: Experian @ Certificados Digitais

A gorde trabalha para voob Chiscer,

Sacola de Compras

Veja seus itens

* B O que &7 Produtos « Solugdes Corporativas Postos de Atendimento Instalagio Ajuda _
i

Voce esta em: » Home » e-CMPJ A3 3 e-CNPJ A3 Kit cartao inteligente e leitora

s = : P Sobre o e-CNPJ A3 Kit
v g 3 2 e
e-CNPJ A3 Kit cartao inteligente e leitora o e cartio inteligente e
leitora
} Manuais
Kit cartao inteligente e leitora } Inslalagao
} Perguntas Freqguentes
* Portatil
* Pratico
* Resistente

Cartdo pode ser transporiado na carteira

Leitora pode ser ufilizada por mais de um
cartdo Economia de 12%

@ Valido por 36 meses  R$ 497,00

@va $ 385,00
) Comprar
Desconto por quantidade Formas de pagamento
15 kits 3 % desconto avista R% 497,00
30 Kits 5 % desconto 2 ¥ sem juros RE 248 50

50 kits 8 % desconto —
= B
¢ I

Zilmara Alencar Consultori




SELECIONA FINALIZAR COMPRA CONFORME DEMOSTRATIVO

Facga o login para acessar o cadastro
¥ Ja sou cliente | Meus Cerificados Agendar Renovar

% e i
Serasa:. & Experian @ Certificados Digitais

A gonte trabalha para Vool créscer Sacola de Compras

(1) Itens

‘- \) 0O que &7 Produtos -~ Solugoes Corporativas Postos de Atendimento Informativos Ajuda _

o_ Carrinho de Compras

Produto ‘“alor unidade CQuantidade “alor do Desconto “alor total

a

1

-

R$ 385,00 R$ 0,00 R$ 385,00
X Excluir da sacola
e-CNPJ A3 Cartdo Inteligente e Leitora
alidade 24 meses
Vocé foi indicado por algum contador?
Total da compra: R$ 385,00
4 = 1 - .
{ Ver mais opgoes 0 Finalizar Compra
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FAZER O CADASTRO DA ENTIDADE PARA PROSSEGUIR

Faga o login para acessar o cadasiro
. e . 3 Ja sou cliente | Meus Cerlificados Agendar Renovar
Serasa:i i Experian

A gonte trabalha para vool crascer,

(@ certificados Digitais

Sacola de Compras

(1) itens

‘- S O que &7 Produtos «~ Solugdes Corporativas Postos de Atendimento Informativos Ajuda _

Ainda ndo tenho cadastro

o Cadastro

Ainda n3o tenho cadastro Ja tenho cadastro

Todos os campos sdo de preenchimento obrigatdrio. CPF I CNPJ | |

@ Pessoa fisica @ Pessoa juridica

Senha ‘ |

Esgueci minha senha

CNPJ | | somente nimeros E
Confirme o E-mail | |

Senha ‘ | & =enha dew

e fer pelo menos 8 caracferes e combinar numeros e lefras.

Confirme a Senha | ‘
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Os proximos passos € efetuar o pagamento
referente ao valor do produto e apds confirmado
pagamento pela certificadora sera dado a opcéao
para 0 agendamento e retirada do produto em
uma das varias Autoridade de registro espalhada
pelo pais.
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA
EMITIR E-CNPJ

(original + 1 copia simples).
1) Do sindicato
Documento de constituicao.
Alteracao(0es) (se houver)
Documentos de eleicao da diretoria vigente
Cartao do CNPJ impresso um dia antes da
validacao presencial.
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA
EMITIR E-CNPJ

(originais podem ser substituidos por copia
autenticada, porem a copia autenticada devera

ser entregue)

2) Do representante legal

Dois documentos diferentes de
Identificacao.

CPF.

Comprovante de endereco emitido ha, no
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA
EMITIR E-CNPJ

maximo, trés meses, em nome do titular do
certificado.
Foto 3x4 recente (apenas se 0 documento de
Identificacao tiver mais de cinco anos).
Documento que comprove poderes para
representar a entidade.
(originais nao podem ser substituidos por copia
autenticada)
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA
EMITIR E-CNPJ

Importante

E obrigatoria a presenca do representante
legal, que nao pode ser representado por
procuracao.

O titular do certificado devera comparecer
perante um representante da Autoridade de
Registro e apresentar os documentos pedidos
acima para validacao e conferéncia e, nesse
momento, sera impresso e assinado pelo
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA
EMITIR E-CNPJ

Importante
representante legal o termo de titularidade.

A falta de algum dos documentos
obrigatorios  solicitados acima podera
Impossibilitar a emissao do seu certificado

digital.
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA
EMITIR E-CNPJ

A Autoridade de registro podera pedir
documentos adicionalis, caso necessario.

Documento de constituicao: estatuto,
(documentos devidamente registrados nos
Orgaos competentes).

Alteracao(0es)):  alteracOes devem  ser
devidamente registradas nos 0rgaos
competentes. Caso a Ultima alteracao seja
consolidada, ndo é necessario apresentar o
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA
EMITIR E-CNPJ

documento de constituicdo; caso contrario, sera
preciso apresentar todas as alteracoes anteriores.
Documentos de identificacao: RG, CNH,
carteira de Trabalho, Passaporte, CRC, OAB,
CREA, CRM (dentro do prazo de validade).
Comprovante de endereco: contas de agua,
luz, telefone fixo, celular, gas; extratos
bancarios ou contratos de aluguel em nome do
titular.
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PASSO A PASSO COMO UTILIZAR
CERTIFICACAO DIGITAL
NO CNES

Zilmara Alencar Consultoria




No sitio do MTE, acessar Relacdes de Trabal

a‘ )| I it/ portalmte govr potal e/ P-8¢C X‘ IR Ministério do Trabalho e E.. 1} U0

Arquivo  Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

i

~ Portaldo
' Trabalho e
" Emprego
Lpt

Sexla-Feira, 23 de novembro de 2012.

“Acesso a Informagio ) Busc {TTEEETI E)  Vap do Pora | Links

Institucional ¥ Noticiaem Destaque ' Q) Yollw
Conselhos e Comissoes : . Iy . ﬂ =)
o Paises do Mercosul discutem politica trabalhista
Emprego e Renda ¥ Brzola Neto paricpa do evento em reuniao com minsios do Trabalho
Inspegdo do Trabalho [+ 005 paises Que mmp”em: bloco Novidade CNES
Economia Selidaria ] e
- Ultimas Noticias ORFLINE
[Relactes de Trabalho (¥} P "
: [0 23/11 - Caged registra 6,9 mil empregos em outubro
Internacional L] - . CAGED
1123111 - Emprego formal cresce na maioria das regioes ~Comportamento do
Dados e Estatisticas U] 1 22111 - SRTE/PE resolve impasse em Suape i ST
Impransa ¥l @ 22/11 - Biizola Neto parabeniza acordo que pe fim .. b Fé":(';:;dns fule
Legislacdo 1 2211 - Brizola Neto abre forum de aprendizagem (@ Declaragio
Publicacgies ¥ 22/11 - CAGED - Divulgacdo de Dados
. . Lista completa de noticias | (7) Aganda do Ministro PDEI
F Locais de Atendimento g ' p . Estatisticas da
Acesso Rapido RAIS € do CAGED

(¥ Fale Conasco
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Acesse Cadastro Nacional de Entidades sindicais

Emprego e Renda
Inspecao do Trabalho
Economia Solidaria

FEEE

Relacoes de Trabalho

® Assisténcia e Homologagao de
Rescisdo de Contrato de
Trabalho

® Autocomposigao

= Cadastro de Entidades Sindicais
Especiais

® Cadastro Especial de Colonias
de Pescadores — CECP

= Cadastro Nacional de Entidades
Sindicais

= Central Sindical

@ Combate a Discriminacao no
Trabalho

® Contribuigao Sindical

® Forum Nacional do Trabalho -
FNT

® Mediagao

@ Registro de Convengdes e
Acordos Coletivos de Trabalho

® Trabalho Doméstico
® Trabalho Temporario

Internacional
Dados e Estatisticas

FE A

Imprensa

=1 mseielasSa

Brizola Neto participa do evento em reunifio com ministros do Trabalho
dos paises que compdem o bloco

Ultimas Noticias

® 2311 - Caged registra 66,2 mil empregos em outubro
® 23/11 - Emprego formal cresce na maioria das regides
® 2211 - SRTE/PE resolve impasse em Suape

® 22/11 - Brizola Neto parabeniza acordo que pde fim a__.
® 22/11 - Brizola Neto abre forum de aprendizagem

® 22/11 - CAGED - Divulgacio de Dados

45] Lista completa de noticias | {7y Agenda do Ministro

Acesso Rapido

[0 Editais e Licitagdes
= Tomada de Contas Anual

Relagdo de Terceirizados
Informatica

Abono Salarial

Carteira de Trabalho
CLT - Leis Trabalhistas
Consulta CBO

® FUNDACENTRO
® Trabalho Estrangeiro:
= Trabajo Extranjero

B Foreign Waork

=
=
=
=
=
=
=
=
=

FAT
FGTS
PAT
Seguro-Desemprego Cartilha
. como trabalhar nos paises
informagdes completas do mercosul

L

Ohservatario Trabalho Decente

Novidade CNES

;Mtera;riu Estatutaria
L ON-LINE

CAGED

(. Comportamento do
Emprego - Outubrodl 2

= Microdados RAIS e
CAGED

® Declaragdo

PDEIT

Estatisticas da
RAIS e do CAGED

PROGER

Programas de Geragao
de Emprago e Renda

CPMR
Controle de Processos
de Multas e Recursos

Acompanhe o
planejamento em
www _fats nowv_hr




Para entidade que possui cadastro ativo e queira

validar junto ao MTE o seu e-CPF OU E-CNPJ.

Acesso a Informacgao
Institucional
Conselhos e Comissdes
Emprego e Renda
Inspecio do Trabalho
Economia Solidaria
Relacdes de Trabalho
Internacional

Dados e Estatisticas
Imprensa

Legislacdo
Publicacdes

[1] Locais de Atendimento
(2] Fale Conosco
Ouvidoria MTE

NI EES

% “Novo TRCT

Termo de Rescisdo do
Contrato de Trabalho

B0 digite aqui Mapa do Portal | Links

Pagina Inicial = Relagies de Trabalhe > Cadastro Nacional de Entidades Sindicais

Cadastro Macional de Entidades Sindicais

AJA+

E Voltar A Enviar Imyprirnir ﬁ Pagina Inicial

O Ministério do Trabalho e Emprego & o dorgdo competente para conceder o Registro Sindical a

organizacio representativa de categoria econdmica, profissional ou especifica, com o fim
precipuo de zelar pela unicidade sindical.

Trata-se de atividade atributiva de personalidade, o que ndo implica em interferéncia do Poder
Piblico na organizacdo sindical, mas ato administrative vinculado, tornando plblica a existéncia

da entidade, revestindo-a de personalidade sindical. Leia Mais...

® Informagdes Gerais sobre o Cadastro Nacional de Entidades Sindicais
® Consultas ao Cadastro Nacional de Entidades Sindicais
® Autocomposicdo

® Solicitagdes

Registro Sindical (SC)

Alteracdo Estatutaria (SA) - ON-LINE

Impugnacio

Campanha de Atualizac8o Sindical (SR)

Atualizacao de Dados Perene (SD)

Certidao de Reqistro Sindical

Codigo Sindical

Formulario de Vistas e Copias de Processos

® Simular Valores de Publicacdo para o Pedido de Registro Sindical e Alteracdo
Estatutaria

= Atendimento da Secretaria de Relagdes do Trabalho




A versao do Java recomendada é 1.6.0.16 ou superior.

@ Cadastro Nacional de Entidade Sindical - Windows Internet Explorer | = 28 |
| R hittp://www3.mte.gov.br/sistemas/cnes/AtualizacaoDadosPerene/Autenticar.aspTTPEntidadeSindical=1 §|

m Ministério do Trabalho e Emprego

@H.i_,,., aclonal de Entidades Sindicals - CNES \

2 SOLICITACAOC DE ATUALIZAGAO DAS INFORMAGOES SINDICAIS

Se a solicitaco ndo for transmitida dentro do prazo de 60 dias, serd invalidada automaticamente!

Identificagdo do Sindicato
sobre certificacio digital

Deseja utilizar cerificado digtal? @ sim © Néo

’
Mensagem da pagina da web u

A versdo do Java instalade € inferior & versdo 16,016, Instale esta versdo
/_IA ou uma superior (disponivel para download no site
http://java.com,/pt_BR).
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Desta fase em diante a entidade ja deve ter instalado o

Software gestor de certificacao Digital e certificado
valido (fornecido pela AC emissora do certificado

-
Q Jg!lal;hﬂ de Entidade Sindical - Windows Internet Explorer
2|

| B http://www3.mte.gov.br/sistemas/cnes/AtualizacacDadosPerene/Autenticar.asp? TPEntidadeSindical=1
m Ministério do Trabalho e Emprego
@...i_ » Naclonal de Entidades Sindicals - CNES ‘

™ SOLICITAGAQ DE ATUALIZAGAOC DAS INFORMAGOES SINDICAIS

Se a solicitag8o ndo for transmitida dentro do prazo de 60 dias, serd invalidada automaticamente!

Identificagdo do Sindicato
sobre certificacio digita

Deseja utilizar certificado digital? @ Sim @ N&o

-

I Certificado digital I

Usuario:

— . T Se o sistema ndo carregar
préu rma ~arregar Cartificados i N N
Responsiavel por = automatico clic aqui

utilizar o certificado . .
apds selecionar
usuario clic em
proxima
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Para iniciar uma solicitacdo, € necessario ter sido
autenticado com sucesso (certificado valido) e estar
registrado no CNES. O registro € 0 primeiro passo e €
efetuado eletronicamente pelo usuario, logo no primeiro
acesso. Toda vez que o usuario fizer acesso com um
certificado diferente, um novo registro sera criado.

Por meio do registro, o sistema captura as informacoes
necessarias a identificacdo do titular do certificado.
Nessa mesma oportunidade, o usuario

fornece ao sistema outras informacOes que permitirao
definir o seu perfil, e com isso atribuir automaticamente
0S Servigos e prerrogativas que estardo disponiveis no
canal.
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Um mesmo titular podera registrar no CNES
quantos certificados quiser. Apds o registro de
um primeiro certificado, & possivel registrar
outros certificados utilizando-se o0 mesmo perfil
do primeiro, se o tipo e as informacoes
cadastrais dos certificados forem as mesmas.

Ao se registrar, o usuario devera informar seu
perfil, de acordo com as opcdes disponiveis no
CNES.
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Maliores esclarecimentos encaminhar
email para:
Zilmaraalencar.consultoria@amail.com

(61) 3033 — 8835/8827
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